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CUADRO DE CARACTERISTICAS DEL CONTRATO

‘Elemento

HDescripcién

Entidad contratante

Asociacion Intermunicipal para el Desarrollo Local de la Campifia
Segoviana (AIDESCOM Campifa Segoviana)

Naturaleza de la

Poder adjudicador no Administracién Plblica

entidad
Organo d.e’ Junta Directiva de AIDESCOM Campifia Segoviana
contratacion
Servicio de Community Manager individual para AIDESCOM Campifia
Objeto Segoviana en el marco del proyecto de cooperacioén LEADER PRESS —

Orgullo Rural

Accion del proyecto

A.l.2. Desarrollo del servicio Community Manager individual para el
Proyecto de Cooperacion (Opcion C)

‘Tipo de contrato

HContrato privado de servicios

Procedimiento de
adjudicacion

Procedimiento abierto simplificado abreviado

‘Tramitacién HOrdinaria ‘
Regulagon No

armonizada

‘Cédigo CPV principal H79342000—3 Servicios de marketing |
CPV 79342200-5 Servicios de promociéon

complementarios 79416000-3 Servicios de relaciones publicas

Presupuesto base de
licitacion

24.000,00 €, IVA incluido

‘Base imponible H19.834,71 € |
IVAestimado 21%  [[416529€ |
Xg::’trr:f:mado del  l10.83471€, VA excluido

‘Duraoién HSO meses

‘Prérrogas HNO se prevén

‘Divisién en lotes

HNo

‘Variantes

HNo se admiten

Solvencia

No se exige acreditacion formal de solvencia econdmica, financiera,
técnica o profesional

Garantia provisional

No se exige
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‘Elemento HDescripcién |
‘Garantia definitiva HNO se exige ‘
Criterios de

e e .l Criterios automaticos
adjudicacion

Presentacion de

ofertas Presencial, mediante un Unico sobre o archivo electronico

‘Plazo de presentacion H]O dias habiles desde la publicacién del anuncio |

‘Mesa de contratacién HNo se constituird mesa de contratacion |

Unidad técnica

.. La que designe el 6rgano de contratacion
auxiliar

Responsable del

La que designe el 6rgano de contratacion
contrato

Trimestral, previa factura, informe de actividad y conformidad del

Forma de pago . .
servicio

Perfil de contratante Hhttpsz/ [aidescom.org/sobre-nosotros/perfil-del-contratante/
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CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES

1. Objeto del contrato

El presente pliego tiene por objeto regular la adjudicacion, formalizacion, ejecucion y extincion del
contrato de servicios de Community Manager individual para AIDESCOM Campifia
Segoviana en el marco del proyecto de cooperacion LEADER PRESS — Orgullo Rural,
correspondiente a la accion “A.l.2. Desarrollo del servicio Community Manager individual para el
Proyecto de Cooperacion (Opcion C)”.

El servicio consistira en la gestidn profesional, continuada y coordinada de la comunicacion digital
de AIDESCOM Campifia Segoviana vinculada al proyecto, incluyendo la planificacién, creacion,
adaptacion, publicacion, seguimiento y evaluacion de contenidos en redes sociales y otros
canales digitales, conforme a lo establecido en el Pliego de Prescripciones Técnicas.

El contrato se ejecutarad de forma coordinada con las acciones comunes del proyecto LEADER
PRESS — Orgullo Rural y, en particular, con las orientaciones, materiales, planificacion y
necesidades derivadas de la comunicaciéon comun del proyecto.

2. Necesidad e idoneidad del contrato

La contratacion responde a la necesidad de dotar a AIDESCOM Campifia Segoviana de un servicio
especializado y continuado de comunicacion digital que permita ejecutar adecuadamente su
participacion en el proyecto de cooperacion LEADER PRESS — Orgullo Rural.

La comunicacion digital constituye una herramienta esencial para mejorar la visibilidad del trabajo
de los Grupos de Accion Local, difundir el impacto del programa LEADER, acercar informacion Gtil
a la poblacién local, comunicar proyectos, convocatorias, actividades y resultados, y reforzar el
posicionamiento de AIDESCOM Campifia Segoviana como agente de desarrollo rural en su
territorio.

La idoneidad del contrato ha quedado justificada en la memoria justificativa incorporada al
expediente, asi como en el informe de insuficiencia de medios.

3. Régimen juridico del contrato

AIDESCOM Campifia Segoviana actla en esta contratacion como poder adjudicador no
Administraciéon Pdblica.

El presente contrato tiene naturaleza de contrato privado de servicios. Su preparacion y
adjudicacion se regiran por la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pdblico, por
este Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, por el Pliego de Prescripciones Técnicas y
por el resto de documentacién contractual.
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Los efectos, cumplimiento y extincion del contrato se regiran por lo previsto en los pliegos, por las
normas de la LCSP que resulten aplicables alos contratos celebrados por poderes adjudicadores
que no tengan la condicién de Administracion Plblica y, en lo no previsto, por el derecho privado.

Tendran caracter contractual los siguientes documentos:

El presente Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.

El Pliego de Prescripciones Técnicas.

La oferta presentada por la empresa adjudicataria.

La resolucién de adjudicacion.

El documento de aceptacion de la adjudicacién o, en su caso, el contrato que se formalice.
Los anexos que formen parte de la licitacion.

OO INERNNES

En caso de contradiccién entre documentos contractuales, prevalecera el Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares sobre el Pliego de Prescripciones Técnicas en lo relativo al régimen
juridico-administrativo del contrato, y el Pliego de Prescripciones Técnicas sobre la oferta
adjudicataria en lo relativo a las condiciones minimas de prestacién del servicio.

4. Organo de contratacion

El 6rgano de contratacion sera la Junta Directiva de AIDESCOM Campiia Segoviana, sin
perjuicio de las funciones de representacion, firma, ejecucion de acuerdos y tramitacién ordinaria
que correspondan a la Presidencia, Gerencia u otros érganos o cargos de la entidad conforme a
sus Estatutos, acuerdos internos y normativa aplicable.

Correspondera al 6rgano de contratacion aprobar el expediente, aprobar los pliegos, acordar la
apertura del procedimiento de adjudicacion, adjudicar el contrato, acordar su modificacién o
resolucion cuando proceda y adoptar cuantas decisiones resulten necesarias para la adecuada
ejecucion del expediente.

5. Presupuesto base de licitacion

El presupuesto base de licitacion asciende a 24.000,00 euros, IVA incluido, para la totalidad de la
duracidn del contrato.

El desglose estimado es el siguiente:

‘ Concepto H Importe ‘
Baseimponible || 19.834,71€]
IVA 21% [ 416529 €|
Total | 24.00000¢€]

El presupuesto méaximo mensual equivalente sera de 800,00 euros, IVA incluido, para una
duracién total de 30 meses.
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El tipo de IVA aplicable sera el vigente en cada momento. Si durante la ejecucion del contrato se
produjera una modificacion legal del tipo impositivo aplicable, se ajustaré la cuota tributaria
correspondiente, sin que ello suponga modificacion de la base imponible ofertada ni del valor
estimado del contrato.

Las ofertas que superen el presupuesto base de licitacién seran excluidas.
6. Valor estimado del contrato

El valor estimado del contrato asciende a19.834,71 euros, IVA excluido.

No se prevén prérrogas ni modificaciones contractuales al alza que deban computarse en el valor
estimado.

7. Existencia de crédito y financiacion

El contrato se financiara con cargo al proyecto de cooperacion LEADER PRESS — Orgullo Rural, en
el marco de la intervencion LEADER 2023-2027 en Castilla y Ledn, concretamente dentro de la
accion individual de AIDESCOM Campifia Segoviana “A.l.2. Desarrollo del servicio Community
Manager individual para el Proyecto de Cooperacién (Opcién C)".

La adjudicacion y ejecucion del contrato quedaran condicionadas a la existencia de crédito
adecuado y suficiente, a la aprobacién del gasto por el érgano competente de AIDESCOM
Campifia Segoviana y al cumplimiento de las condiciones de elegibilidad, justificacion y control
aplicables al proyecto de cooperacion.

8. Duracion del contrato

La duracion del contrato serd de 30 meses, contados desde la fecha que se indique en la
resolucion de adjudicacién o, en su caso, desde la fecha de firma de aceptacion por la empresa
adjudicataria.

No se prevén prérrogas.

La ejecucién debera ajustarse, en todo caso, al calendario del proyecto de cooperacién y a los
plazos de elegibilidad y justificacion que resulten aplicables.

9. Division en lotes

No se prevé la division del contrato en lotes.

La no division en lotes se justifica por la naturaleza integrada del servicio, que requiere una gestion
unitaria, coherente y continuada de la comunicacion digital de AIDESCOM Campifia Segoviana en
el marco del proyecto LEADER PRESS — Orgullo Rural.
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La divisién por redes sociales, por tipologia de contenidos o por fases de ejecucion dificultaria la
correcta prestacion técnica del servicio, al exigir una coordinacién permanente entre distintos
contratistas, con riesgo de pérdida de coherencia en los mensajes, duplicidad de tareas, retrasos
en la publicacién de contenidos y dispersion de responsabilidades.

10. Procedimiento de adjudicacion

El contrato se adjudicard mediante procedimiento abierto simplificado abreviado, previsto en el
articulo 159.6 de la LCSP.

La eleccién de este procedimiento se justifica porque:

Se trata de un contrato de servicios.

El valor estimado es inferior a 60.000 euros.

El contrato no esta sujeto a regulacién armonizada.

El objeto del contrato no se configura como una prestacién intelectual compleja, sino
COmMo un servicio operativo, continuado y medible de gestion de comunicacion digital.
Todos los criterios de adjudicacién son cuantificables automaticamente.

El procedimiento garantiza publicidad, concurrencia, transparencia, igualdad de trato y
eficiencia, resultando proporcionado al importe y caracteristicas del contrato.

NN

o o

No se admitira negociacion de las ofertas.
11. Publicidad de la licitacion

El anuncio de licitacion se publicara en el perfil de contratante de AIDESCOM Campifia Segoviana,
alojado en la pagina web de la entidad (https://aidescom.org/sobre-nosotros/perfil-del-
contratante/), junto con los pliegos y el resto de documentacién necesaria para la presentacion
de ofertas.

Toda la documentacién de la licitacion estard disponible por medios electronicos desde la
publicacién del anuncio.

AIDESCOM Campifia Segoviana podra difundir adicionalmente la licitacién a través de redes
sociales u otros canales propios, con el fin de favorecer la concurrencia.

12. Capacidad para contratar

Podran concurrir a la licitacion las personas fisicas o juridicas, espafiolas o extranjeras, que tengan
plena capacidad de obrar, no estén incursas en prohibicion de contratar, cuenten con la
habilitacién profesional necesaria para la prestacion objeto del contrato y puedan asumir las
obligaciones derivadas del mismo.
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Las personas juridicas solo podran ser adjudicatarias si las prestaciones del contrato estan
comprendidas dentro de sus fines, objeto o &mbito de actividad, segln resulte de sus estatutos,
reglas fundacionales o documentacion equivalente.

Podran concurrir uniones temporales de empresarios, en cuyo caso deberan aportar compromiso
de constitucion de la unidn, con indicacion de los integrantes, porcentaje de participacion y
persona representante.

13. Inscripcion en el Registro Oficial de Licitadores

La capacidad de obrar y la no concurrencia de prohibiciones de contratar se acreditara mediante
la inscripcion en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Plblico, o en
el registro oficial autonédmico que proceda, en la fecha final de presentacion de ofertas, siempre
que dicha exigencia no limite la concurrencia.

También se considerara admisible la oferta del licitador que acredite haber presentado la solicitud
de inscripcidén en el registro correspondiente junto con la documentacion preceptiva, siempre que
dicha solicitud sea de fecha anterior a la fecha final de presentacion de ofertas.

La acreditacion podra realizarse mediante certificado de inscripcién, acuse de recibo de la
solicitud de inscripcién y declaracién responsable de haber aportado la documentacion
preceptiva y de no haber recibido requerimiento de subsanacion, o por los medios que resulten
admitidos por la plataforma de contratacion utilizada.

14. Solvencia

De conformidad con el régimen del procedimiento abierto simplificado abreviado, no se exigira a
los licitadores la acreditacion formal de solvencia econdmica, financiera, técnica o profesional
como requisito previo de admision.

No obstante, los licitadores deberan contar con los medios personales y técnicos necesarios para
ejecutar adecuadamente el contrato, debiendo asumir expresamente el compromiso de dedicar
al servicio los medios suficientes para cumplir las prestaciones previstas en el Pliego de
Prescripciones Técnicas.

La experiencia que, en su caso, se aporte para la valoracién de criterios de adjudicacién tendra
exclusivamente la consideracién de criterio automéatico de valoracion de la oferta, y no de
requisito de solvencia.

15. Garantias

No se exigira garantia provisional.

No se exigira garantia definitiva.
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16. Presentacion de proposiciones

Para la licitacién del presente contrato no se exige la presentacion de ofertas utilizando medios
electronicos. Las ofertas se presentaran en las instalaciones de AIDESCOM Campifia Segoviana,
con domicilio en Calle Catalina de Lancaster, 24. 40440 Santa Maria la Real de Nieva (Segovia), en
horario de 9 a 15 horas.

El plazo de presentacion sera el indicado en el anuncio de licitacion y no podré ser inferior a 10 dias
héabiles desde el dia siguiente a la publicacion del anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia de
Segovia.

Las proposiciones deberan presentarse en un Unico sobre o archivo electrénico.

La presentacion de la proposicion supone la aceptacion incondicionada por el licitador del
contenido del presente pliego, del Pliego de Prescripciones Técnicas y del resto de
documentacion contractual, sin salvedad o reserva alguna.

Cada licitador solo podra presentar una proposicion. La presentacion de mas de una proposicion
por el mismo licitador determinara la exclusion de todas las ofertas presentadas por este, salvo en
los supuestos legalmente admitidos de participacion en unién temporal de empresas.

No se admiten variantes.
17. Contenido del sobre o archivo electréonico Gnico

El sobre o archivo electrénico Unico debera contener la siguiente documentacion:

1. Declaracion responsable del licitador, conforme al modelo del Anexo .

2. Oferta econdmica y criterios automaticos, conforme al modelo del Anexo |l.

3. Documentacion acreditativa de la experiencia valorable, cuando se oferte puntuaciéon por
este criterio.

4. Compromiso de adscripcién de medios personales y técnicos, conforme al modelo del
Anexo lI.

5. Declaracion de ausencia de conflicto de intereses, conforme al Anexo IV.

6. Compromiso de confidencialidad, proteccién de datos y uso adecuado de accesos,
conforme al Anexo V.

7. Certificado de inscripcion en el registro oficial de licitadores o, en su caso, acuse de
solicitud de inscripcién en los términos previstos en este pliego.

La documentacién debera estar firmada por la persona licitadora o por quien ostente su
representacion.

La falta de presentacion de la oferta econdmica, la superacién del presupuesto maximo de
licitacion o la ausencia de firma determinaran la exclusiéon de la oferta.
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18. Criterios de adjudicacion

La adjudicacion se realizarad conforme a criterios automaticos, con una puntuacion maxima de 100
puntos.

18.1. Oferta econémica: hasta 40 puntos

Se valoraré la oferta econdémica sobre la base imponible total, IVA excluido.

Obtendra la méxima puntuacion la oferta econdmica méas baja entre las admitidas. El resto de
ofertas se valorara conforme a la siguiente férmula:

P = 40 x (Oferta mas baja / Oferta valorada)
Donde:

e P =puntuacion obtenida.
o Oferta mas baja = menor importe ofertado, IVA excluido.
e Oferta valorada = importe de la oferta que se valora, IVA excluido.

Las ofertas que superen el presupuesto base de licitacién seran excluidas.
18.2. Experiencia acreditada en servicios similares: hasta 20 puntos

Se valorara la experiencia acreditada en la prestacién de servicios similares de comunicacion
digital, gestion de redes sociales, community manager, comunicacion institucional, comunicacion
de proyectos europeos, comunicacion vinculada al desarrollo rural, dinamizacién territorial,
entidades asociativas, entidades pulblicas locales, Grupos de Accidon Local o entidades analogas.

A estos efectos, se considerara servicio similar aquel cuyo objeto principal haya incluido la
planificacion, creacion, publicacion, seguimiento o evaluacion de contenidos digitales en redes
sociales, y siempre que cumpla las siguientes condiciones:

1. Haber tenido una duracion minima de tres meses.
2. Haber tenido un importe minimo de 600,00 euros, IVA excluido.

La puntuacion se otorgara en funcion de los meses acreditados de prestacion efectiva del servicio,
conforme al siguiente desglose:

a) Experiencia general en servicios similares: hasta 6 puntos

Se otorgaran 0,50 puntos por cada mes completo acreditado de prestacion de servicios
similares, hasta un maximo de 6 puntos.

A estos efectos, solo se computaran los meses completos de servicios que cumplan la
definicion de servicio similar indicada anteriormente.
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Cuando un mismo periodo temporal incluya varios servicios simultdneos, los meses
coincidentes solo se computardn una vez, salvo que se acredite que fueron servicios
diferenciados para clientes distintos y con dedicacion efectiva independiente.

b) Experiencia especifica en servicios prestados a Grupos de Accion Local: hasta 14 puntos

Adicionalmente, se otorgara 1 punto por cada mes completo acreditado de prestacion de
servicios similares realizados especificamente para un Grupo de Accién Local, hasta un
maximo de 14 puntos.

A estos efectos, se entenderan incluidos los servicios prestados directamente a un Grupo de
Accion Local reconocido como tal, asi como los servicios prestados en el marco de proyectos,
actuaciones o acciones de comunicacion promovidas o coordinadas por uno o varios Grupos
de Accibn Local.

La puntuacion obtenida en este apartado tendra caracter adicional respecto de la experiencia
general prevista en el apartado anterior.

La experiencia deberéa acreditarse mediante certificados de buena ejecucién, contratos, facturas,
declaraciones responsables de clientes o documentacion equivalente que permita comprobar,
como minimo:

e entidad destinataria del servicio;

e objeto del servicio prestado;

e periodo de ejecucion;

e duracion;

e importe, cuando sea necesario para acreditar el cumplimiento del umbral minimo;
e persona o entidad que ejecutd el servicio.

No se valorarad la documentacion que no permita comprobar de forma suficiente el objeto,
duracién o realidad del servicio prestado.

18.3. Bolsa adicional de horas para cobertura de actividades: hasta 15 puntos

Se valorara la oferta de una bolsa adicional de horas sin coste afadido para la cobertura
comunicativa de eventos, jornadas, reuniones, actividades territoriales, visitas, actos del proyecto
o hitos relevantes para AIDESCOM Campifia Segoviana.

La puntuacion se otorgara a razén de 0,5 puntos por cada hora adicional ofertada, hasta un
méximo de 30 horas adicionales.

‘ Horas adicionales ofertadas H Puntuacion maxima ‘

lHasta 30 horas H 0,5 puntos por hora ‘
‘Més de 30 horas H 15 puntos ‘
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Estas horas tendran caracter adicional respecto de las prestaciones minimas previstas en el Pliego
de Prescripciones Técnicas y deberan poder utilizarse durante toda la duracién del contrato.

18.4. Mejora sobre el nUmero minimo de publicaciones mensuales: hasta 15
puntos

Se valorard el compromiso de realizar publicaciones adicionales mensuales sobre el minimo
exigido en el Pliego de Prescripciones Técnicas, sin coste adicional para AIDESCOM.

La puntuacion se otorgara de la siguiente forma:

‘ Mejora ofertada H Puntuacion ‘
|1 publicacién adicional mensual H 4 puntos |
|2 publicaciones adicionales mensuales H 8 puntos |
‘3 publicaciones adicionales mensuales H 12 puntos ‘
|4 0 mas publicaciones adicionales mensuales H 15 puntos |

Solo se computaran publicaciones completas, adaptadas al canal correspondiente y previamente
validadas por AIDESCOM Campifia Segoviana cuando dicha validacion resulte exigible.

18.5. Reduccion del tiempo maximo de respuesta: hasta 10 puntos

Se valorara la reduccion del tiempo maximo de respuesta ante necesidades urgentes de
publicacién, correccion, retirada de contenidos, incidencias comunicativas o solicitudes
justificadas por AIDESCOM Campifia Segoviana.

La puntuacion se otorgara de la siguiente forma:

‘ Tiempo maximo de respuesta ofertado H Puntuacion ‘
‘32 horas habiles H O puntos ‘
‘16 horas habiles H 5 puntos ‘
‘8 horas habiles H 10 puntos ‘

El tiempo de respuesta se computard dentro de dias habiles, salvo que en el Pliego de
Prescripciones Técnicas o por razébn de eventos previamente planificados se establezca otra
prevision especifica.

19. Ofertas anormalmente bajas

Se considerara que una oferta puede estar incursa en presuncién de anormalidad cuando la oferta
econdmica sea inferior en mas de un 15 % a la media aritmética de las ofertas econdémicas
admitidas.
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Cuando concurra un Unico licitador, se considerard que la oferta puede estar incursa en
presuncién de anormalidad cuando la oferta econdmica sea inferior en mas de un 20 % al
presupuesto base de licitacion, IVA excluido.

En caso de apreciarse presuncion de anormalidad, se requerira al licitador para que justifique la
viabilidad de su oferta en el plazo maximo de 5 dias habiles desde el envio de la comunicacion.

Ala vista de la justificacion presentada, el 6rgano de contratacion, con apoyo de la unidad técnica
auxiliar, acordara la admisién o rechazo de la oferta, motivando su decision.

20. Criterios de desempate

En caso de empate entre dos o més ofertas tras la aplicacion de la totalidad de los criterios de
adjudicacion previstos en el presente pliego, el desempate se resolverd mediante la aplicacion,
por orden, de los criterios establecidos en el articulo 147.2 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector PUblico, referidos al momento de finalizacion del plazo de presentacion de
ofertas:

a) Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad o en situacion de exclusién social en
la plantilla de cada una de las empresas, primando, en caso de igualdad, el mayor nmero
de trabajadores fijos con discapacidad en plantilla o el mayor nmero de personas
trabajadoras en inclusion en la plantilla.

b) Menor porcentaje de contratos temporales en la plantilla de cada una de las empresas.

c) Mayor porcentaje de mujeres empleadas en la plantilla de cada una de las empresas.

d) Sorteo, en caso de que la aplicaciéon de los criterios anteriores no hubiera permitido
resolver el empate.

La documentacion acreditativa de los criterios de desempate sera aportada por los licitadores en
el momento en que se produzca el empate y sea requerida por AIDESCOM Campifia Segoviana,
no siendo necesaria su aportacién con caracter previo.

21. Apertura y valoracion de ofertas

La apertura de ofertas se realizara una vez finalizado el plazo de presentacién de proposiciones.
No se celebraré acto pUblico de apertura.

La valoracién se realizara automaticamente con la colaboracion de una unidad técnica auxiliar
designada por el 6rgano de contratacion.

La unidad técnica comprobara:

1. Que las ofertas se han presentado en plazo.
2. Que contienen la documentacion exigida.
3. Que las ofertas cumplen los requisitos minimos del pliego.
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Que la oferta econémica no supera el presupuesto maximo.

Que los criterios automaticos se han acreditado correctamente.

Que no existen ofertas incursas en presuncién de anormalidad o, en su caso, que estas han
sido justificadas adecuadamente.

La puntuacion total obtenida por cada licitador.

La unidad técnica elevara informe de valoracion y propuesta de adjudicacion al érgano de
contratacion. La propuesta de adjudicacion no crea derecho alguno a favor del licitador propuesto
hasta que el érgano de contratacion adopte el correspondiente acuerdo de adjudicacion.

22. Subsanacion

Cuando se aprecien defectos u omisiones subsanables en la documentacion presentada, se
podréa conceder al licitador un plazo de 3 dias habiles para su subsanacion.

No seran subsanables:

la falta de presentacion de la oferta econémica;

la presentacion fuera de plazo;

la presentacién de una oferta econémica superior al presupuesto base de licitacion;

la falta de firma de la oferta cuando no pueda acreditarse de forma indubitada la voluntad
de concurrir;

la modificacion sustancial de la oferta presentada;

la falta de compromiso respecto de prestaciones obligatorias del Pliego de Prescripciones
Técnicas.

23. Documentacion previa a la adjudicacion

Antes de la adjudicacion, AIDESCOM Campifia Segoviana podra requerir al licitador propuesto
como adjudicatario para que aporte, en el plazo que se indique, la documentacién necesaria para
comprobar:

capacidad de obrar;

representacion;

ausencia de prohibiciones de contratar;

hallarse al corriente de obligaciones tributarias;

hallarse al corriente de obligaciones con la Seguridad Social;

alta en el Impuesto sobre Actividades Econdmicas, cuando proceda;

acreditacion de inscripcién o solicitud de inscripcion en el registro oficial de licitadores,
cuando proceda;

cualquier otra documentacién necesaria para verificar la aptitud para contratar o la
correccion de la oferta presentada.
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Si el licitador no presenta la documentacion requerida en plazo o de la documentacién aportada
se deduce que no cumple los requisitos exigidos, se entendera que retira su oferta y se podra
requerir la misma documentacion al siguiente licitador por orden de clasificacion.

24. Adjudicacion

El érgano de contratacion adjudicaré el contrato a favor del licitador que haya presentado la oferta
con mayor puntuacion total, siempre que cumpla los requisitos establecidos en los pliegos.

La adjudicacion debera ser motivada y se notificara a los licitadores.

Asimismo, se publicara en el perfil de contratante.
25. Formalizacion del contrato

El contrato se perfeccionara con su formalizacion.

La formalizacién del contrato podra efectuarse mediante la firma de aceptacién por parte del
contratista de la resolucién de adjudicacion.

No obstante, AIDESCOM Campifia Segoviana podra exigir la firma de un documento contractual
separado cuando lo considere conveniente para una mejor ordenacién de la ejecucion.

La empresa adjudicataria no podré iniciar la prestacion del servicio hasta que se haya formalizado
el contrato, salvo autorizacion expresa de AIDESCOM Campifia Segoviana cuando resulte
procedente y quede suficientemente justificado en el expediente.

26. Responsable del contrato

AIDESCOM Campifia Segoviana designara una persona responsable del contrato, que ejercera las
funciones de supervision, coordinacién, seguimiento y conformidad de los trabajos realizados.

Correspondera a la persona responsable del contrato:

e coordinar la relacion ordinaria con la empresa adjudicataria;
validar la planificacién de contenidos cuando resulte necesario;
o facilitar la informacion disponible para la ejecucién del servicio;
e comprobar el cumplimiento de las prestaciones;

e revisar los informes periddicos;

e prestar conformidad a las facturas;

e proponer la aplicacién de penalidades, si procede;

e velar por la adecuada conservacion de evidencias justificativas;
e informar sobre incidencias relevantes en la ejecucion.
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27. Ejecucion del contrato

El contrato se ejecutard con estricta sujecion al presente pliego, al Pliego de Prescripciones
Técnicas, a la oferta adjudicataria y a las instrucciones que, en interpretacién de dichos
documentos, dicte AIDESCOM Campifia Segoviana a través de la persona responsable del
contrato.

La empresa adjudicataria debera organizar los medios personales y técnicos necesarios para
garantizar la correcta prestacion del servicio durante toda la duracion del contrato.

La ejecucion del servicio debera realizarse de forma coordinada con AIDESCOM Campifia
Segoviana y con las acciones comunes del proyecto LEADER PRESS - Orgullo Rural,
especialmente en lo relativo a imagen, calendario, contenidos, criterios de comunicacion,
evidencias justificativas y obligaciones de publicidad.

28. Obligaciones de la empresa adjudicataria

Seran obligaciones de la empresa adjudicataria:

IR

13.

14.
15.

16.

Ejecutar el servicio conforme al Pliego de Prescripciones Técnicas.

Cumplir la planificacién mensual de contenidos.

Elaborar, adaptar y publicar contenidos en los términos previstos.

Coordinarse con AIDESCOM Campifia Segoviana y con el marco comln del proyecto
LEADER PRESS — Orgullo Rural.

Respetar las instrucciones de imagen, publicidad y visibilidad aplicables.

Mantener la confidencialidad de la informacion recibida.

Utilizar adecuadamente las claves, accesos, perfiles y herramientas digitales.

Cumplir la normativa vigente en materia de proteccién de datos.

Garantizar que los contenidos utilizados no vulneran derechos de terceros.

. Entregar informes periddicos de actividad.

Conservar y facilitar evidencias de publicaciones, métricas y actuaciones realizadas.
Corregir o retirar contenidos cuando AIDESCOM Campifia Segoviana lo solicite
justificadamente.

No utilizar la informacion o materiales de AIDESCOM Campifia Segoviana para fines
distintos de la ejecucién del contrato.

Comunicar cualquier incidencia que pueda afectar a la correcta ejecucion del servicio.
Cumplir la normativa laboral, fiscal, social y de prevencién de riesgos laborales que resulte
aplicable.

Asumir todos los costes necesarios para la adecuada ejecucion del contrato, salvo los
expresamente excluidos en los pliegos.

29. Obligaciones de AIDESCOM Campiina Segoviana

AIDESCOM Campifia Segoviana se compromete a:
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Facilitar a la empresa adjudicataria la informacién necesaria para la prestacion del servicio.
Designar una persona responsable del contrato.

Validar contenidos cuando el procedimiento de trabajo lo requiera.

Facilitar instrucciones de imagen, publicidad y visibilidad.

Atender las reuniones de coordinacion necesarias.

Revisar los informes periddicos.

Abonar el precio del contrato conforme a lo previsto en este pliego, previa conformidad
del servicio.

N oA LN

30. Forma de pago

El pago se realizard con periodicidad trimestral, previa presentacion de factura por la empresa
adjudicataria y conformidad del servicio por parte de AIDESCOM Campifia Segoviana.

Cada factura debera ir acompariada de un informe de actividad correspondiente al periodo
facturado, salvo que AIDESCOM Campifia Segoviana disponga expresamente otra forma de
control.

El importe méaximo mensual seré el resultante de dividir el precio total adjudicado entre los 10
trimestres de duracion del contrato.

Cuando el contrato no comprenda un trimestre completo por razén de inicio o finalizacion, el
importe se calculara proporcionalmente al periodo efectivamente ejecutado.

El pago se efectuard mediante transferencia bancaria a la cuenta indicada por la empresa
adjudicataria, dentro de los plazos legalmente aplicables, una vez conformada la factura.

31. Revision de precios

No procedera la revision de precios.

El precio ofertado se mantendra durante toda la duracién del contrato.
32. Modificacion del contrato

No se prevén modificaciones contractuales.

Solo podran acordarse modificaciones cuando concurra alguno de los supuestos legalmente
previstos, se justifique adecuadamente en el expediente, no se altere la naturaleza global del
contrato y se respeten los limites establecidos por la normativa aplicable.

Toda modificacion debera ser aprobada por el érgano de contratacién y formalizada por escrito.
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33. Subcontratacion

La empresa adjudicataria podra subcontratar prestaciones accesorias del contrato, tales como
apoyo puntual en disefio grafico, fotografia, edicion audiovisual u otros trabajos complementarios,
siempre que ello no afecte a la correcta ejecucion del servicio ni suponga una alteracion de la
oferta adjudicataria.

No podra subcontratarse integramente la prestacion principal del servicio sin autorizacion expresa
de AIDESCOM Campifia Segoviana.

La empresa adjudicataria sera responsable frente a AIDESCOM Campifia Segoviana de la totalidad
de la ejecucion contractual, incluidas las prestaciones que, en su caso, subcontrate.

La subcontratacién debera respetar la normativa aplicable en materia laboral, fiscal, social,
proteccién de datos, propiedad intelectual y confidencialidad.

34. Cesion del contrato

La cesion del contrato solo podra realizarse en los supuestos y con los requisitos legalmente
establecidos, previa autorizacion expresa de AIDESCOM Campifia Segoviana.

35. Proteccion de datos

La empresa adjudicataria debera cumplir la normativa vigente en materia de proteccion de datos
personales.

En caso de que la ejecucion del contrato implique el acceso a datos personales por cuenta de
AIDESCOM Campifia Segoviana, la empresa adjudicataria tendra la condicién de encargada del
tratamiento y debera suscribirse el correspondiente acuerdo de encargo de tratamiento.

La empresa adjudicataria solo podra tratar los datos conforme a las instrucciones de AIDESCOM
Campifia Segoviana y exclusivamente para la prestacion del servicio contratado.

Finalizado el contrato, debera devolver o destruir, segln indique AIDESCOM Campifia Segoviana,
los datos personales a los que hubiera tenido acceso, asi como cualquier soporte o documento
que los contenga, salvo obligacién legal de conservacion.

36. Confidencialidad y gestion de accesos

La empresa adjudicataria debera guardar confidencialidad sobre toda la informacion a la que
acceda durante la ejecucién del contrato.

Esta obligacion se extiende a datos, documentos, imagenes, claves, estadisticas, contactos,
mensajes, comentarios, estrategias, informacion interna, contenidos no publicados y cualquier

aidescom@aidescom.org - 921594 220 - www.aidescom.org
C/Catalina de Lancaster, 24. Santa Maria la Real de Nieva (40440 Segovia)

Pagina 20 de 24


mailto:aidescom@aidescom.org
http://www.aidescom.org/

Cotmaniadopor [t oo @ LEADER X IDESCO/(MR
la Unidén Europea g 3 OB D TAdon %) Junta de  Desarrollo liderado por las

. Castillay Ledn  comunidades locales CAMPINA SEGOVIANA

otra informacién facilitada por AIDESCOM Campifia Segoviana o generada durante la prestacion
del servicio.

La empresa adjudicataria debera utilizar de forma diligente los accesos a redes sociales,
plataformas digitales, herramientas de publicacién y otros sistemas que AIDESCOM Campifia
Segoviana ponga a su disposicion.

Queda prohibido modificar claves, administradores, configuraciones de seguridad o titularidad de
perfiles sin autorizacion expresa de AIDESCOM Campifia Segoviana.

A la finalizacion del contrato, la empresa adjudicataria debera entregar o devolver todos los
accesos, claves, archivos, materiales, calendarios, informes, métricas y documentacion generada.

37. Propiedad intelectual y derechos de uso

Los contenidos, textos, imagenes, videos, creatividades, calendarios, informes, métricas,
documentos y demas materiales elaborados especificamente en ejecucién del contrato seran
propiedad de AIDESCOM Campifia Segoviana, sin perjuicio de los derechos morales que
legalmente correspondan a sus autores.

La empresa adjudicataria garantiza que los materiales utilizados no vulneran derechos de
propiedad intelectual, derechos de imagen, marcas, licencias o derechos de terceros.

Cuando se utilicen bancos de imagenes, plantillas, recursos graficos, mUsica, herramientas
digitales u otros elementos sujetos a licencia, la empresa adjudicataria debera garantizar que su
uso es adecuado para los fines del contrato y no genera costes adicionales no autorizados para
AIDESCOM Campifia Segoviana.

38. Obligaciones de publicidad y visibilidad

La empresa adjudicataria debera respetar las obligaciones de informacién, comunicaciéon y
publicidad vinculadas al proyecto LEADER PRESS — Orgullo Rural y a la financiacién LEADER.

AIDESCOM Campifia Segoviana facilitarg, cuando proceda, logotipos, instrucciones, manuales de
identidad, menciones obligatorias y criterios de visibilidad.

El incumplimiento de estas obligaciones podra dar lugar a la exigencia de correccion, retirada o
modificacion de contenidos y, en su caso, a la aplicacién de penalidades.

39. Condiciones especiales de ejecucion

Se establecen como condiciones especiales de ejecucion:

1. Utilizacién de lenguaje claro, inclusivo, respetuoso y accesible.
2. Respeto ala igualdad de trato y no discriminacién en los contenidos.
3. Cumplimiento de las obligaciones de publicidad y visibilidad del proyecto.
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Cumplimiento de la normativa vigente en materia laboral, social y fiscal.

Cumplimiento de la normativa de proteccién de datos.

Entrega preferente de informes y documentacion en formato digital.

Uso responsable de imagenes, testimonios y contenidos vinculados a personas,
promotores y entidades del territorio.

Confidencialidad respecto de la informacién interna de AIDESCOM Campifia Segoviana.

Elincumplimiento de estas condiciones podra dar lugar a la aplicacion de penalidades o, en casos
graves, a la resolucion del contrato.

40. Penalidades

AIDESCOM Campifia Segoviana podra imponer penalidades por incumplimiento o cumplimiento
defectuoso del contrato.

Tendran la consideracion de incumplimientos leves:

retrasos puntuales no justificados en publicaciones;

errores menores en contenidos que sean corregidos de forma inmediata;
retrasos puntuales en la entrega de informes;

falta de actualizacion puntual de calendarios de contenidos.

Tendran la consideracion de incumplimientos graves:

incumplimiento reiterado del calendario de publicaciones;

falta de entrega de informes durante dos periodos consecutivos;

publicacién de contenidos sin validaciéon previa cuando esta sea exigible;

incumplimiento de instrucciones de imagen, publicidad o visibilidad;

falta de coordinacion reiterada con AIDESCOM Campifia Segoviana;

no utilizacion de la bolsa adicional de horas cuando hubiera sido ofertada y solicitada
justificadamente;

incumplimiento de mejoras ofertadas.

Tendran la consideracion de incumplimientos muy graves:

uso indebido de claves, accesos, perfiles o informacién confidencial;

vulneracion de la normativa de proteccion de datos;

publicacién de contenidos que causen dario reputacional grave a AIDESCOM Campifia
Segoviana o al proyecto;

abandono del servicio;

falsedad en informes o evidencias justificativas;

subcontratacion no autorizada de la prestacion principal;

incumplimiento reiterado de obligaciones esenciales del contrato.

Las penalidades podran ser:
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‘ Tipo de incumplimiento H Penalidad |
‘Leve HHasta el 5 % del importe mensual del periodo afectado ‘
‘Grave HHasta el 25 % del importe mensual del periodo afectado ‘
‘Muy grave HHasta el 10 % del precio total del contrato, IVA excluido ‘

La imposicién de penalidades requerirad audiencia previa a la empresa adjudicataria.

La acumulacién de tres incumplimientos graves o la comisién de un incumplimiento muy grave
podra dar lugar a la resolucién del contrato.

41. Resolucion del contrato

Seran causas de resolucion del contrato:

OO NEANES

~

8.

El incumplimiento grave o reiterado de las obligaciones contractuales.

El abandono del servicio.

El incumplimiento de las obligaciones de confidencialidad o proteccion de datos.

La falsedad en la documentacion presentada.

La imposibilidad sobrevenida de ejecucion del contrato.

La pérdida, cancelacién o modificacidn sustancial de la financiacién o del proyecto de
cooperacién cuando impida la continuidad del servicio.

La mutua conformidad entre las partes.

Cualquier otra causa prevista en los pliegos, en laLCSP o en el derecho privado aplicable.

En caso de resolucién, AIDESCOM Campifia Segoviana abonarad Unicamente los trabajos
efectivamente realizados y conformados, sin perjuicio de las penalidades o indemnizaciones que
pudieran proceder.

42. Finalizacion del contrato y entrega de documentacion

A la finalizacién del contrato, la empresa adjudicataria debera entregar a AIDESCOM Campifia
Segoviana:

informes finales de actividad;

métricas acumuladas;

evidencias de publicaciones;

calendarios de contenidos;

archivos editables generados;

materiales graficos y audiovisuales elaborados;

relacion de publicaciones realizadas;

documentacion justificativa necesaria para el proyecto;

claves, accesos o confirmacién de devolucién de permisos;
cualquier otra documentacion vinculada a la ejecucion del servicio.
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La entrega de esta documentacion sera requisito para la conformidad final del contrato.
43. Conflicto de intereses

Los licitadores deberan presentar declaracion de ausencia de conflicto de intereses.

La empresa adjudicataria deberd comunicar de forma inmediata cualquier circunstancia
sobrevenida que pudiera generar conflicto de intereses durante la ejecucién del contrato.

AIDESCOM Campifia Segoviana podra adoptar las medidas necesarias para prevenir, corregir o
evitar situaciones de conflicto de intereses, incluida la exclusion de la licitacion o la resolucion del
contrato cuando proceda.

44. Régimen de recursos y jurisdiccion competente

El presente contrato, por su importe y naturaleza, no esté sujeto a recurso especial en materia de
contratacion.

Las cuestiones relativas a la preparacion y adjudicacion del contrato se someteran al orden
jurisdiccional contencioso-administrativo, en los términos previstos en la LCSP.

Las controversias relativas a los efectos, cumplimiento y extincién del contrato se someteran al
orden jurisdiccional civil, sin perjuicio de las especialidades que resulten aplicables conforme a la
LCSP.

45. Aceptacion del pliego
La presentacion de oferta implica la aceptacion integra e incondicionada del presente Pliego de

Clausulas Administrativas Particulares, del Pliego de Prescripciones Técnicas y del resto de
documentacidén contractual.

En Santa Maria la Real de Nieva, a 27 de julio de 2026.
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